UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 882/QD-UBND Phii Tho, ngay 24 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Cong b6 tha tuc hanh chinh néi bo cac linh vue: Thi dua, khen thu’O'ng;
T6 chirc - Bién che, Chinh quyen dia phwong thudc thim quyén
gidi quyet cua cac cap trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025

Can cit Quyét dinh 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cia Thii tuwéng Chinh phii
ban hanh ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé théng
hanh chinh nha nuoc giai doan 2022- 2025;

Can cir Quyét dinh s6 311/0P-BNV ngay 04/4/2025 cia BJ truéng Bé Noi
vu cong bé thi tuc hanh chinh ndi bo gitta cdc co quan hanh chinh nha nuoc linh
viee Thi dua, khen thuong thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi
v,

Can cit Quyét dinh s6 316/0OD-BNV ngay 04/4/2025 ciia Bé trucéng B Noi vu
vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi bé gitta cac co quan hanh chinh nha nudc
linh viee Té chirc - Bién ché thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Noi
v,

Can cir Quyét dinh s6 319/0D-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bé trudng Bé Nji
Vi cong bé thi tuc hanh chinh ndi bé giita cac co quan hanh chinh nha nuoc linh
viee Chinh quyén dia phiong thuéc pham vi chirc ndang qudn Iy nha nwée ciia Bé
Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh sé 829/TTr-SNV ngay
21/4/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tyc hanh chinh ndi bg cac linh

vuc: Thi dua, khen thuong, To chue - Bién ché, Chinh quyén dia phuong thu¢e tham

quyén giai quyét cua cic cdp trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét theo Phu luc ban
hanh kem theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. S6 No61 vu

- Phéi hop voi Vian phong UBND tinh cép nhat, ding tai cong khai thi tuc
hanh chinh ndi bd dugc cong bd tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Cé)ng thong tin dién
tu tinh Phu Tho theo quy dinh.



- Chu tri, phdi hop v6i cac co quan co lién quan to chirc ra soat, dé xuat
phuong 4n don gian hoa thi tuc chinh ndi bé duoc cong bd tai Piéu 1 Quyét dinh
nay; hoan thién ho so trinh Chu tich UBND tinh phé duyét theo tham quyén hodc gui
co quan c6 thAm quyén nghién ctru, tong hop, hoan thién phuong an theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh thuc hién cdp nhat, cong khai thu tuc hanh chinh noi
bo thudc tham quyén giai quyét cta cac cap chinh quyén tinh Phti Tho trén Co so dir
liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Van phong UBND tinh; Thu truong cac So, Ban, Nganh; Chu tich UBND cac huyén,
thanh, thi; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac t6 chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG CAC LINH VUC: THI PUA, KHEN

THUONG; TO CHUC - BIEN CHE; CHINH QUYEN PIA PHUONG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP TREN PIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 882/0D-UBND ngay 24/4/2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén Thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuce hién
A | CAP TINH
I |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
Thu tuc ting thuéng Bing khen | Thi dua  khen |- Ban Thi' dua-Khen
1 | cia Chu tich UBND tinh thudng thuong, S Noi vu
- UBND tinh
Thu tyc ting Co thi dua cua|Thi dua khen|- Ban Thi_ dua-Khen
2 | UBND tinh thuéng thudng, S& Noi vu
- UBND tinh
Thu tyc tang danh hi¢u Chién si| Thi dua  khen |- Ban  Thi  dua-Khen
3 | thi dua cap tinh thudng thudng, S& Noi vu
- UBND tinh
Thu tyc tang danh hiéu Tap thé | Thi dua khen |-Ban Thi . dua-Khen
4 | lao dong xuat sac thudng thudng, S& Noi vu
- UBND tinh
Thu tuc ting thuéng Bing khen | Thi dua  khen |- Ban Thi. dua-Khen
5 |cha Chu tich UBND tinh theo | thudng thuong, S& No1 vu
chuyén dé - UBND tinh
Thu tuc ting Co& thi dua cia|Thi dua  khen |- Ban Thi' dua-Khen
6 | UBND tinh theo chuyén dé thudng thudng, S& Noi vu
- UBND tinh
Thu tuc tang thuong Béng khen | Thi dua khen|- Ban Thi. dua-Khen
7 | ciia Chu tich UBND tinh vé thanh | thuéng thuong, S6 Noi vu
tich dot xuat - UBND tinh
Thu tyc ting thuéng Bing khen | Thi dua  khen |- Ban Thi' dua-Khen
8 | cua Chu tich UBND tinh cho gia | thudng thudng, S Noi vu
dinh - UBND tinh
Thu tuc tang thuong Béng khen | Thi dua khen|- Ban Thi. dua-Khen
9 | cua Chu tich UBND tinh ve thanh | thuong thuong, So Noi vu
tich doi ngoai - UBND tinh
II | LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE




Tht tuc thdm dinh thanh 1ap t6
chitc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cép tinh

ToO chirc — Bién ché

- Cac S¢, ban, nganh
- UBND cac huyén, thanh,
thi

Thi tuc thim dinh t6 chuc lai t6
chitc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cip tinh

ToO chirc — Bién ché

- Cac S¢, ban, nganh
- UBND cac huyén, thanh,
thi

Thi tuc thim dinh giai thé t6
chitc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dén cap tinh

ToO chirc — Bién ché

- Cac S0, ban, nganh
- UBND cac huyén, thanh,
thi

Tht tuc thim dinh thanh lap
don vi sy nghiép cong lap thude
tham quyén quyet dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh

To6 chic — Bién ché

- Céac So, ban, nganh; cac don
vi su nghi¢p cong lap truc
thuéc UBND tinh

- UBND céc huy¢n, thanh, thi

Thu tyc tham dinh t0 chuc lai
don vi sy nghiép cong lap thude
thAm quyén quyet dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh

To6 chic — Bién ché

- Céac S0, ban, nganh; cac don
vi su nghi¢p cong lap truc
thudéc UBND tinh

- UBND céc huy¢n, thanh, thi

Thu tuc thAm dinh giai thé don
vi sy nghiép cong lap thude
thAm quyén quyet dinh cua Uy
ban nhan dan cép tinh

To6 chic — Bién ché

- Céac So, ban, nganh; cac don
vi su nghi¢p cong lap truc
thuoc UBND tinh

- UBND céc huy¢n, thanh, thi

Thu tyc thdm dinh d¢ én vi tri
viéc 1am trong cic co quan, to
chitc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan déan cap tinh

To chic — Bién ché

- Cac So¢, ban, nganh
- UBND cac huyén, thanh, thi

Tha tuc tham dinh diéu chinh vi
tri viéc lam trong cac co quan,
t6 chirc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cdp tinh

To chic — Bién ché

- Cac S¢, ban, nganh
- UBND cac huyén, thanh, thi

Thu tuc tham dijnh dé 4n vj tri
vigc lam trong cac don vi su
nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cua UBND
cép tinh

To6 chic — Bién ché

- Cac S¢, ban, nganh; cac don
vi sy nghi¢p cong lap tryuc
thuoc UBND tinh; UBND cac
huyén, thanh, thi.
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Tha tuc tham dinh diéu chinh vi
tri viéc lam trong cac don vi su

To chirc — Bién ché

- Cac S¢, ban, nganh; cac don
vi sy nghi¢p cong lap truc




nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cuia UBND
cap tinh

thuoc UBND tinh
- UBND cac huyén, thanh, thi

Tht tuc tham dinh sb luong
nguoi lam viéc trong cac don vi

To chic — Bién ché

- Céac S0, ban, nganh; cac don
vi su nghi¢p cong lap truc
thuoc UBND tinh

11 | su nghiép cong lap thudc tham . A . .
ql,lyén quy & dinh cia UBND - UBND céc huyén, thanh, thi
cap tinh
Thi tyc thdm dinh diéu chinh | TS chirc — Bién ché | - Cac S0, ﬁ’,i‘na n%énh;lféc tdon

51 S 13 ac t vi sy nghiép coéng lap truc
oo YIS NENICP CONg b - UBND céc huyén, thanh, thi
thugc tham quyén quyét dinh
cua UBND cap tinh

III | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

1 | Thu tyc phan loai don vi hanh | Chinh quyén dija | - SO Noivu
chinh c4p xA. phuong - Chu tich Uy ban nhan dan

tinh

2 |Thi tyc tham dinh thanh lap | Chinh quyén dja |- Uy ban nhan dan tinh.
thén mai, thon t6 dan pho. phuong - S6 Noi vu (tham dinh).

B | CAP HUYEN

I |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1 Thu tuc ting Gidy khen cia Chu | Thi dua  khen |- Phong Noi vu
tich QBND huyén cho céc nhan, thudng - UBND huyén
tap thé theo cOng trang

2 | Thi tyc ting danh hiéu Tap thé | Thi dua  khen | - Phong Noivu
lao dong tién tién thudng - UBND huyén

3 | Thu tyc tang danh hi¢u chién si thi | Thi ~ dua  khen | - Phong Noi vu
dua co so thudng - UBND huyén

4 | Thi tyc ting danh hi¢u lao dong | Thi ~ dua  khen | - Phong NOivu
tién tién thudng -.UBND huyén

5 | Thu tyc ting Giéy khen cua Chu | Thi dua  khen |- Ph@.ng..NQi__yu
tich UBND cép huyén vé thanh | thuéng -UBND huyén
tich theo chuyén dé

6 Thu tuc ting Gidy k}}en cua Cht | Thi dua  khen | - Phong Noivu
tich UBND huyén vé thanh tich | thu¢ng =.UBND huyén
dot xuat

7 | Thu tuc ting Gidy khen cia Chu | Thi  dua  khen |- Phong Noi vu
tich UBND cap huy¢n cho ho gia thuong - UBND huyén

dinh




II | LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
Tht tuc thdm dinh thanh 1ap t6 | T6 chtrc — Bién ché | Cac phong chuyén mén va
1 chicc hanh chinh thudc tham twong dwong try
uyén quyét dinh cia UBND UBND cap huyén
quycn quy
cap huyén
Tht tuc thim dinh t6 chtc lai t6 | T6 chtrc — Bién ché | Cac phong chuyén mon va
5 chitc hanh chinh thudc tham twong dwong tryc thudc
uyén quyét dinh cia UBND UBND cap huyé¢n
quycn quy
cap huyén
Thi tuc thim dinh giai thé t6 | T6 chirc — Bién ché | Cac phong chuyén mon va
3 chic hanh chinh thu¢c tham twong  duong _
uyén quyét dinh cua UBND UBND cap huyén
quycn quy
cap huyén
Tht tuc thim dinh thanh 1ap | T6 chic — Bién ché | Cac phong chuyén mon va
4 don vi sy nghiép cong lap thude twong  duong _
tham quyén quyét dinh cua UBND cap huyén
UBND cap huyén
Thu tuc tham dinh t6 chirc lai | T6 chtrc — Bién ché | Cac phong chuyén mon va
5 don vi su qghiép c(?ng l1ap thude tuong Qu’ong truc  thudc
tham quyén quyét dinh cua UBND cap huyén
UBND cap huyén
Thi tyc tham dinh giai thé don | T6 chtic — Bién ché | Cac phong chuyén mén va
6 Viv sur nghjép céng lap thude tuong dp’ong ;
tham quyén quyét dinh cua UBND cap huyé¢n
UBND cap huyén
C |CAPXA
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
1 Thu tuc tang Giéy khen cia Chu | Thi dua  khen | UBND xa
tich UBND cap xa cho c4 nhan, thuong
tap thé theo cong trang
2 | Thu tyc ting Giay khen ciia Chu | Thi  dua  khen | UBND xa
tich UBND cap xa \(é thanh tich thuéng
thi dua theo chuyén dé
3 Thu tuc tang Giéy khen cua Chu | Thi  dua  khen | UBND x4
tich UBND cap xa@ vé thanh tich | thuong
dot xuat
4 | Thu tyc ting Gidy khen ciia Chu | Thi dua  khen | UBND xa
tich UBND cap xa cho ho gia dinh thudng
5 Thu tuc tdng danh hi¢u Lao dong | Thi dua  khen | UBND xa

tién tién

thudng




PHAN I
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Linh vuc Thi dua, khen thwong

1. Thi tuc: Thi tuc ting thwéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chire giri To trinh dé nghi khen thuéng va ho so dén So
NoO1 vu.

- Budc 2: S6 No1 vu tiép nhan vin ban va hd so tham dinh.

- Budc 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuin, khong du hd so hoic vi _pham phap luat), Ban Thi dua -Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hod so truc tiép tai Ban Thi dua- Khen thudng, S& N6i vu hodc guri thong
qua dich vu Buu chinh

1.3. Thanh phén, s6 lweng ho so

a) HO so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen ciia bo, ban, nganh,
tinh gom:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o céo thanh tich ciia cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thuong.

- Bién ban xét khen thudng ciia Hoi dong Thi dua- Khen thudéng cip trinh
khen thudng.

- Trudng hop c4 nhan, tdp thé duoc dé nghi khen thuong Bang khen cua cia
Chu tich UBND tinh do 13p duoc thanh tich dot xudt hodc xuit sic dot xuét, cd pham
vi anh hudng trong linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia bg, ban, nganh, tinh hoac c6
dong gop vao su phat trién kinh té - xa hoi cua dat nudc, ung dung tién bd khoa hoc,
ky thuat, cong tac xa hoi, tur thién, nhan dao thi phai c6 chirng nhan hoac xac nhan
clia co quan, t6 chirc co tham quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

b) Sd lugng hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi€c tor ngay nhéan du ho so theo quy dinh (trir khen thuong dot xuat)

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng ciia cap c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngdy 1am viée, co quan trinh khen thuéng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T churc, c4 nhan.



1.6. Co quan thue hién thia tuc hanh chinh: S& No6i vu.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND
tinh vé viéc tang thuong Bang khen.

1.8. Lé phi: Khong cé.

1.9. Tén miu don, miu to khai :Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

1.10. Yéu céu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh

“]1. Bang khen ctia B9, ban, nganh, tinh dé ting hoic truy ting cho ca nhan
guong mau chdp hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va dat mot trong céc tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xut sic duoc binh xét trong cic phong trao thi dua do B9,
ban, nganh, tinh phat dong.

b) Lap dugc nhiéu thanh tich hoic thanh tich dot xuat, c6 pham vi anh hudng &
mot trong cac linh vyc thugc pham vi quan 1y cua B9, ban, nganh, tinh;

c¢) C6 dong gop vao su phat trién kinh té - xa hoi, ing dung tién b khoa hoc,
ky thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

d) C6 02 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6” hodc co lién
tuc tr 02 nam tr¢ 1€n dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu, trong thoi gian
d6 ¢6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham vi co so hodc
c6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da duoc
nghiém thu va 4p dung hiéu qua trong pham vi co s6.

d) Cong nhén, ndéng dan, ngudi lao dong lap dugc nhiéu thanh tich trong lao
dong, san Xuét, c6 pham vi anh hudng trong dia ban cép xa, co quan, don vi, td chiec,
doanh nghiép.

2. Béng khen cua B, ban, nganh, tinh dé tang hoac truy tang cho doanh nhan,
tri thirc, nha khoa hoc chap hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va dat mdt trong céc ti€u chuan quy dinh tai khoan 1 biéu nay hodc cé
thanh tich dong goép vao su phat trién cia B, ban, nganh, dia phuong duoc B0, ban,
nganh, tinh cong nhan.

3. Bang khen cua B0, ban, nganh, tinh dé ting cho tap thé gwong mau chép
hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude, ndi bd doan két
va dat mot trong céc tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xut sic duoc binh xét trong phong trao thi dua.

b) Lap dugc thanh tich xuét sic dot xuat, co pham vi anh hudng trong tirng
linh vyc thudc pham vi quéan ly cua B9, ban, nganh, tinh.

c) Co déng gdp vao su phat trién kinh té - xi hoi, tng dung tién bd khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

d) C6 02 nam lién tuc dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vy hodc dat
danh hiu “Tép thé lao dong xudt sic” hodc “Pon vi quyét thang thie hién t6t dan
cht & co s0, to chire tot cac phong trao thi dua; chdm lo doi song vat chat, tinh than
trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chdng tham
nhiing, ti€u cuc.



4, Béng khen cua B9, ban, nganh, tinh dé tang cho doanh nghiép va td chirc
kinh té khac chap hanh tot cha truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va dat mot trong cac ti€u chuén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay hodc co6 thanh tich
dong gop vao su phat trién cua BO, nganh, dia phuong dugc B9, ban, nganh, tinh
cong nhan.

5. Béng khen ctia B9, ban, nganh, tinh dé ting cho ho gia dinh guong mau
chap hanh tot chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce, c¢6 nhiéu
dong gop vé cong sire, dat dai va tai san cho dja phuong, xa hoi”.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

MAu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay ... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cdu to chirc, co sé vat chat), cac to chire dang, doan thés .

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQCy4

1. Bao céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
Déi voi tap thé nho khong thude dbi twong ting C& thi dua cta bd, ban, nganh, tinh
thi ghi rd nd1 dung nay trong bao cdo thanh tich.

No6i dung bdo cdo néu rd nhiing thanh tich Xuét sic trong vi¢c thuc hién céc
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suét, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viéc doi méi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
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va viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi vai bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nuocs .

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién co hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuét, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat ctia Nha nudcs .

4. Hoat dong ctia to chuc dang, doan thés .

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN
1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thiang, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhin danh hi€u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vu (ddi véi truomg hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3.Hinh thirc khen thudng

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen

Nam [Hinh thirc khen thwo g
am iHinh thie kKhen thuong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

Mau s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG.......
(Mau béo cado nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I.SOLUQC LY LICH o
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): ..........ccceeeeee.
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Pbi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh tdt nhiém vu thi ghi rd $6 quyét dinh hodc sb van ban xac nhan;
ngay, thang, nim cua quyét dinh hodc ctia vin ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhian danh hi€u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2.Hinh thirc khen thudéng

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen

Nam Hinh thire khen thuong thuéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN PE NGHI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
(K, ghi ro ho va tén) (Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau) o
Mau so 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

- TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
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(Vé thanh tich xuat sic dt xuat trong....... )
Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pbi véi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co cAu to chure, téng s6 can bo,
cong chuc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- D6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tru; nghé nghi¢p; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao c4o néu ngén gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuét da dat duoc (trong
chién dau, phuc vu chién dau; phong, chéng to1 pham; phong, chéng bao lut; phong,
chéng chay, nd; bao vé tai san cta Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan
dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PDON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)

2. Thu tuc: Thu tuc tang Co thi dua cia UBND tinh

2.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc giri TO trinh dé nghi khen thuéng va ho so dén So
Noi vu.

- Budc 2: Sd Noi vu tiép nhan vin ban va hd so tham dinh.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bdo
Quyét dinh, viét bang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoic vi _pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua- Khen thudng,
S& NoOi vu hoac guri thong qua dich vu Buu chinh

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tdng hodc truy tang Béng khen cua bd, ban, nganh,
tinh gom:

- To trinh dé nghi khen thuong.

- B4o céo thanh tich ciia cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
clia cp trinh khen thudng.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thudng.

b) Viéc dé nghi tdng Co thi dua cua B9, ban, nganh, tinh cho tap thé dan dau
phong trao thi dua theo chuyén dé do bo, ban, nganh, tinh phat dong c6 thot gian thuc



13

hién tir 03 nam tré 1én khi té)ng két phong trao duoc thuc hién theo huéng dan cta bo,
ban, nganh, tinh”.

b) S6 lwong: 01 bo

2.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thudéng va trinh cip c6 tham quyén trong thdi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng ciia cap c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét
dinh khen thuong cho cac truong hop dugc khen thuong.

2.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

2. 6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: S& N1 vu.

2.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh cua Chu tich
UBND tinh.

2. 8. L¢ phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, mau to khai: Theo mau

Mau sb 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH DPE NGHI KHEN......... 2
(Mau béo cdo nay ap dung doi voi tap thé)

Tén tap thé d‘é nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, x
hoi, co clu td chire, co s& vat chét), céc to chire dang, doan thés .

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC4

1. Bao cdo thanh tich can ctr vao churc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu.
Dbi véi tap thé nho khong thudc dbi twong ting Co thi dua cia bo, ban,
nganh, tinh thi ghi rd0 nd1 dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bdo cao néu rd nhirng thanh tich Xuét sic trong viéc thyc hién cac
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chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chat luong, két qua cOng tac so
v6i cac nam trude (hodc so v4i 1an khen thuong trude day); viee d61 méi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghé
va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién ¢ hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuét, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sadch cua Pang, phap ludt cia Nha nudces .

4. Hoat dong cua td churc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhan danh hiéu thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sdc nhiém vu
(d6i v6i trudong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém
vu)
3. Hinh thurc khen thudng:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam [Hinh thuc khen thuwong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG PON VI
(KY, dong déu) (Ky, dong diu)

3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cép tinh

3.1. Trinh ty thuc hién ‘ ‘ ’

- Budce 1: Co quan, t6 chuce gui To trinh dé nghi khen thuong va ho so dén Sé
Noi vu.

- Budc 2: SO Nbi vu tiép nhan vin ban va hd so tham dinh.

- Bude 3. Khi ¢6 Quyet dinh ciia Chii tich UBND tinh, S¢ Noi vu thong béo

Quye¢t dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen. ,

- Budce 4. Cac truong hop khong duge khen thudng (khong ding doi tugong,
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khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi _pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

3. 2. Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua - Khen thuong hodc thong qua hé thong
buu chinh.

3.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) HO so d& nghi xét tang danh hiéu thi duagdm:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bao cdo thanh tich ctia ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cp trinh khen thudng.

- Chung nhan hodc xac nhan cua nguoi ding dau bo, ban, nganh, tinh vé sang
kién di duoc ap dung hi¢u qua va cé kha nang nhan rong trong bd, ban, nganh, tinh
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc
nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi d&nh hudng trong bd, ban, nganh, tinh.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

3. 4. Thoi han gii quyét:

- Tham dinh h6 so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh khen thudng cta cap c6 thim quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao g

Quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng

3. 5. DPdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan

3.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S N1 vu tinh.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu:
Chién si thi dua cép tinh.

3.8. L& phi: Khong cé.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

3.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

“1. Danh hiéu chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh dé tang cho ca nhan dat
cac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sac tiéu biéu dugc lya chon trong s6 nhiing ca nhan co
03 1an lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

b) C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha nang nhan rong trong Bo,
ban, nganh, tinh hodc cé dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong nghé da dugc nghiém thu va &p dung hi¢u qua, c6 pham vi anh hudng trong B9,
ban, nganh, tinh.

2. Nguoi ding dau Bo, ban, nganh, tinh xem xét, cong nhan hi¢u qua va kha
nang nhan rong, pham vi anh hudng trong B, ban, nganh, tinh cta sang kién, dé
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tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢. Bo trudng Bo Quéc
phong, Bo truong BO Cong an xem xét, cong nhan sy muu tri, sang tao trong chién
dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh hudng trong toan quan hoic toan lyc luong
Cong an nhan dan”.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Miu s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG.., ..... 2
(Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH ,
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong vi€t tat): .........ccceeeeennenn.
- Sinh ngay, thang, nam: ............ G161 tinh:...... Dan tdc, ton gido.............

Pbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vy, hoan thanh t&t nhiém vu thi ghi 18 sé quyét dinh hodc sd vin ban xac nhan;
ngay, thang, nim cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN

1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhan danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh
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2. Hinh thirc khen thuong:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

am [Hinh thirc Khen thwé g
Nam Hinh thirc khen thwong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

4. Thi tuc ting danh hiéu "Tép thé lao dong xuit sic

4.1. Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc gtri TO trinh dé nghi khen thudéng va hd so dén S¢
NO1 vu.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan vin ban va ho so tham dinh.

- Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong ddu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi ‘pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

4. 2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua - Khen thuong hodc théng qua hé thong
buu chinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi duagdm:

- T trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua.

- B4o céo thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thudng.

b) Sd lugng ho so: 01 bo

4. 4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cdp c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh khen thuéng ctia cap c6 tham quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao g

Quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng

4. 5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc

4.6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu tinh.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu: TT
lao dong xuat sic.

4.8. L¢ phi: Khong co.

4.9. Tén miu don, mau to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;
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4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

“l. Danh hi¢u “Tap thé lao dong xudt sic” dé tang héng nam cho tap thé dat

cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao.

b) Tich cuc tham giaphong trao thi duathudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

¢) C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong do
¢6 it nhét 1a 70% c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”.

d) C6 ca nhan dat danh hi¢u “Chién sf thi dua co s6”.

d) Noi bd doan két, grong mau chap hanh tbt cha truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudce

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

, ~ MAuso 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2
Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi v6i don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tlr; co ciu td chic, téng s6 can bo, cong chirc va vién churc; chirc ndng, nhiém vu
dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué

quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong tac...
II. THANH TICH PAT bUQC

Bi4o cdo thanh tich phai cin ¢ vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat lugng, hiéu qua... dd duoc thong nhat giao wdcthi dua trong dot phat dong
thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic,
mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat

ra trong dot thi dua...3.
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG ~ THU TRUONG PON VI HOAC CA
NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

5. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé
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5.1. Trinh ty thuwe hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc giri TO trinh dé nghi khen thudng va ho so dén So
Noi vu.

- Budc 2: SO Nbi vu tiép nhan van ban va hd so tham dinh.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh, S& Noi vu théng bao
Quyét dinh, viét bang, dong ddu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Buédc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua- Khen thudéng, S& Noi vu hoac gui thong
qua dich vu Buu chinh

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) HO6 so dé nghi xét tdng hodc truy tang Béng khen cua bg, ban, nganh,
tinh gom:

- To trinh dé nghi khen thuong.

- Bdo c4o thanh tich ctia cac truong hop dé nghi khen thuéng cé xac nhan
clia cp trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua- Khen thuéng cap trinh
khen thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

5. 4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thuéng dot Xuat)

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ctia cp ¢ thAm quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay 1am viée, co quan trinh khen thuéng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

5.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S& N1 vu.

5.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich UBND
tinh vé viéc tang thuong Bang khen.

5.8. L¢ phi: Khong co.

5.9. Tén miu don, miu to khai :Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

5.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén
dé duoc dé nghi khen thudng.

5.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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, Miu s6 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2
Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi v6i don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tlr; co cau to chic, téng s6 can bo, cong chtrc va vién chuc; chirc ndng, nhi¢ém vu
dugc giao.

- D6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; churc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai cin cir vao myc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... dd dugc thong nhét giao udcthi dua trong dot phat dong
thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic,
mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém ruat
ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG , ]
NHAN BAO CAOq
(Ky, dong ddu) (Ky, dong dau)

6. Thi tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé

6.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Co quan, to chirc giri To trinh dé nghi khen thudng va ho so dén So
NoO1 vu.

- Budc 2: S6 No1 vu tiép nhan vian ban va hd so tham dinh.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cia Chua tich UBND tinh, S& No6i vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi _pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thuc hién
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Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua- Khen thudng, S& N6i vu hodc guri thong
qua dich vu Buu chinh

6.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen cia bd, ban, nganh,
tinh gém:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o céo thanh tich ciia cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thuong.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi déng Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.

b) Sd luong ho so: 01 bd

¢) Viéc dé nghi tdng Co thi dua cia Bg, ban, nganh, tinh cho tap thé dan dau
phong trao thi dua theo chuyén dé do bo, ban, nganh, tinh phat dong co thoi gian thuc
hién tir 03 nam tré 1én khi téng két phong trao duoc thuc hién theo huéng dan cia bo,
ban, nganh, tinh”.

6.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thudng va trinh cap c¢6 thim quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cép c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay 1am viée, co quan trinh khen thudng sao, guri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugce khen thudng.

6.5. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. 6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S6 No6i vu

6. 7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua dinh cua Bo trudng, thi truéng don vi, Chu tich UBND tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong ting thudng Co thi dua.

6.8. L¢ phi: Khong cé.

6. 9. Tén méiu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023cua Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Danh hiéu co thi dua
ctia B9, ban, nganh, tinh dé ting cho tap thé dan dau phong trao thi dua theo chuyén
dé do BO, ban, nganh, tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tor 03 nadm tr¢ 1én khi
tong két phong trao.

6.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

' Miu s6 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...
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BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2
Tén don vi hodc c4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi v6i don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tlr; co cau to chiec, téng s6 can bo, cong chirc va vién churc; chirc ndng, nhiém vu
dugc giao.

- D6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; churc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo thanh tich phai cin ¢ vao muyc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... dd duoc thong nhét giao wdcthi dua trong dot phat dong
thi dua hodac thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing kinh
nghiém rt ra trong dot thi dua...s.

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG PON VI HOAC CA
NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

7. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich dot
xuit

7.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc giri TO trinh dé nghi khen thudng va hd so dén So
NoO1 vu.

- Budc 2: S6 No1 vu tiép nhan vin ban va hd so tham dinh.

- Buéc 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Bué6c 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phép luat), Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Ban Thi dua - Khen thudng
tinh hoac thong qua hé thong buu chinh.

7.3. Thanh phan, s0 lrong ho so

a) Thanh phan hd so:

- T trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o tom tat thanh tich cta ca nhén, tap thé 1ap duogc thanh tich hoic co
quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong
trang, quéa trinh cong tic hodc tom tat két qua 1ap thanh tich d6i voi khen thudng
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thanh tich c6 nd1 dung tdi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudéng theothu tuc don
gian.

b) S6 lwong ho so: 01 bd .

7.4. Thoi han giai quyét

- Nguoi ding dau bo, ban, nganh, tinh; ngudi ding dau co quan, td chuc, don
vi khen thudng va dé nghi khen thuong ngay sau khi ca nhan, tap thé lap dugc thanh
tich xut sic, dot xuit.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cdp c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngdy lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

7. 5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

7.6. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S6 Noi vu

7.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh ctia Chu tich
UBND tinh

7.8. L¢ phi: Khong co.

7.9. Tén mau don, méu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Chinh phu.

7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap thé, ca
nhan c6 thanh tich dot xuat duoc dé nghi khen thudng.

7.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

, Miu s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(Vé thanh tich xuat sic dot xuat trong....... )
Tén don vi hodc c4 nhin, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi o day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pbi véi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co ciu to chuc, téng s6 can bo,
cong chtrc va vién chirc. Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- D6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo néu ngén gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat duoc
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(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong té1 pham; phong, chong bao
lut; phong, chong chay, nd; bao v¢ tai san cua Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

8. Thii tuc ting thwdéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh
8.1.Trinh ty thuc hién
- Buédce 1: Co quan, t6 chuce gui To trinh dé nghi khen thuong va ho so dén Sé
Noi vu.

- Budc 2: S& No6i vu tiép nhan van ban va ho so tham dinh.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh, S& Noi vu théng bao
Quyét dinh, viét bang, dong ddu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du ti€u chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai Ban Thi dua - Khen thudng
hozc théng qua hé théng buu chinh.

8. 3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- To trinh dé nghi khen thuéng.

- Bdo c4o thanh tich ctia cc truong hop dé nghi khen thuéng cé xac nhan
clia cap trinh khen thuong.

- Bién ban xét khen thudng cua Hoi ddng Thi dua- Khen thuéng cap trinh khen
thuong.

b) Sd lugng hd so: 01 bd

8.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cdp c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tir ngay nhan d ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cia cap c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudéng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

8.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh.

8.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Noi vu

8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Cha tich UBND
tinh

8.8. L¢ phi: Khong co.

8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé.
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8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh guong
mau chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sich, phap luit cua Nha nude, co
dong gop 16n vé cong ste, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

9. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich
ddi ngoai

9.1.Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc gtri TO trinh dé nghi khen thudng va hd so dén S¢
NO1 vu.

- Budc 2: S6 No1 vu tiép nhan van ban va hd so tham dinh.

- Buédc 3. Khi c¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong d4u va cip phat cho don vi trinh khen.

- Buédc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

9.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai Ban Thi dua - Khen thudng
hozc théng qua hé théng buu chinh.

9.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghj khen thuong c6 01 bd (ban chinh) gdm:

- To trinh d@ nghj khen thuong.

- B4o c4o tom tit thanh tich cua cé nhan, tap thé 1ap duogc thanh tich.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

9.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudéng cua cép c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thudng sao, guri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugce khen thudng.

9.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

9.7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
tinh ting thuong Bang khen.

9.8. L¢ phi: Khong cd.

9.9. Tén mau don, méu to khai:Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 c4 nhan,
tap thé nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ¢ nhan,
tap thé nguoi nudc ngoai.
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9.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Mau s6 09
CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

N\

...... , ngay .... thang .... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..................
(Ap dung dbi vai to chic)
TeN t0 ChWC: .. oooovee e,
(Ghi rd diy du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

I11. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:
THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong ddu)
XAC NHAN CUA CO QUAN TRiNH KHEN THUONG

MaAu s6 10

CO QUAN DPE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAy .... thang .... nam ....

‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG) ..ccovvvrinnnriinneiennnnene,
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(Ap dyung ddi v6i ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin cé nhan:

1. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN/TO
CHU'C CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN DE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

II. Linh vire Td chire — bién ché
1. Thii tuc tham dinh thanh 1ap to chirc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
1.1 Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh guri hd so
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc vé linh vye t6 chirc bo may
thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nudc veé linh vyc t6 chirc by may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho s0; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thyc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

1.2 Cach thirc thye hién: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuée
ve liqh vuc to chirc b may ti€ép nhan ho so truc ti€p tai by phan mot cura hodc qua
hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

1.3 Thanh phan va s6 lwong hd so:
1.3.1 Thanh phén hé so:
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+ Van bér} dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t6 chirc dé
nghi thanh 13p t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.
+ Dy thdo to trinh thanh 1ap td chire hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.
o F Bao cdo cua co quan, td churc dé nghi thanh 13p veé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan lién quan.
1.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.
_ 1.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so hop €.
1.5 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham
muu quan ly nha nude vé linh vuc t6 chirc b may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.
1.6 ]?6i twong thuc hién thit tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghj
thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.
1.7 Tén méu don, mau to ké khai: Khong.
1.8 Phi, I¢ phi: Khong.
1.9 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
1.10 Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh
Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

2. Thii tuc thim dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

2.1 Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Co quan, to chic dé nghi to chuc lai t6 chitrc hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc by may
thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cuia co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc @€ hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budce 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2.2 Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan Iy nha nudc
ve€ linh vyc t6 chic bd may tiép nhan ho so tryc ti€p tai bo phadn mot ctra hodc qua
hé thong buu chinh cong ich hodc trén moéi trudng mang.

2.3 Thanh phan va s6 lwong hd so:

2.3.1 Thanh phén ho so:

+ D¢ 4n t6 chic lai to chirc hanh chinh.
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+ T& trinh t6 chie lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Cac van ban ciia co quan, to chirc ¢6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
co lién quan (néu co).

2.3.2 86 lwong ho so: 01 bo.

2.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dt ho so hop 1€.

2.5 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham
muu quan ly nha nude vé linh vuc t6 chirc b may thudc Uy ban nhén dan cap tinh.

2.67B6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtric dé nghi t6
chuc lai t6 churc hanh chinh.

2.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

2.8 Phi, 1€ phi: Khong.

2.9 Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

2.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh Iap, t6 churc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

3. Thi tuc tham dinh giai thé to chitc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

3.1 Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh gti hd so dén
co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc td6 chic bd may thudc
Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cuia co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to6 chitc d€ hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Bu6c 4: Vin ban tham dinh.

3.2 Cach thire thwe hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuée
vé€ linh vuc t6 chirc bo may ti€p nhan ho so truc ti€p tai b phan mot cira hodc qua
hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

3.3 Thanh phan va s6 lwong ho so

3.3.1 Thanh phén ho so:

+ Pé 4n giai thé to chire hanh chinh.

+ Td trinh giai thé to chirc hanh chinh.
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+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Cac van ban cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai 9hinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

3.3.2 86 lwong ho so: 01 bd.

3.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

3.5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham
muu quan Iy nha nude vé linh vuc t6 chire bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

3.6 Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

3.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

3.8 Phi, I¢ phi: Khong.

3.9 Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

3.10 Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

4. Thu tyc thim dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cép tinh

4.1 Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc d& nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap gui
ho so truc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc to6 chirc b may
thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budce 2: Cong chic chuyén trach cia co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nude vé linh vyce t6 chiic by may thudc Uy ban nhan dan céap tinh kiém tra
ho so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc @€ hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thyc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

4.2 Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc
ve linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

4.3 Thanh phan va s6 lwong ho so

4.3.1 Thanh phin ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc dé
nghi thanh 13p don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.
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+ Du thdo to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.
+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chuc cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché to chuc \,72‘1 hoat gi(f)ng cua don vi
Sur qghiép cong lap va cac tai liu khac cé lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).
+Y kién bﬁng van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.
1 Bao cao cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
kién cua cac co quan lién quan.
4.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.
_ 4.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop €.
4.5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham
muu quan 1y nha nude vé linh vuc to chirc by may thudoc Uy ban nhan dan cap tinh.
4.6 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi
thanh 18p don vi su nghi¢p cong lap..
4.7 Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
4.8 Phi, 1¢ phi: Khong.
4.9 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
4.10 Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

5. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc thaim
quyéen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
5.1 Trinh ty thue hién
- Budc I: Co quan, t6 chue dé nghi t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap gui
hé so truc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén méi trudng mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce ve€ linh vyc t6 chirc by may
thugc Uy ban nhan dén cap tinh.

- Budce 2: Cong chure chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nude vé linh vyce t6 chiic by may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thyc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Buéc 4: Vin ban thim dinh.
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5.2 Cach thirc thyee hién: Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudce
V€3 linh vuc to chﬁ’g bo may thudéc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan hé so truc
tiep hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

5.3 Thanh phén va s6 lwong ho so

5.3.1 Thanh phén hé so:

+ Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau ciia co quan, to chirc dé
nghi t6 chuc lai don vi sy nghi¢p cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap.

+ Dy thao To trinh t6 chire lai don vi su nghié¢p cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Dy thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chirc cua don vi sy nghiép cong 1ap hoac quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi
su nghiép cong 1ap va cac tai liGu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan luc).

+ Cac van ban cua co quan, t6 chirc ¢ thim quyén x4c nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai 5:hinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
co lién quan (néu co).

5.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

_ 5.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (muodi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop €.

5.5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan ly nha nude vé linh vuc t6 chire b may thudc Uy ban nhén dan cap tinh.

5.6 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi t6
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap.

5.7 Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

5.8 Phi, 1€ phi: Khong.

5.9 Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

5.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 churc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap.

. 6. Thu tuc thftmq dinh giai thé don vi sw nghiép cong lip thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
6.1 Trinh tu thwe hién

- Buoc 1: Co quan, t6 chire dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap giri ho
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang dén
co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudce vé linh vuc t6 chire bo may thudce
Uy ban nhén dén cap tinh.
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- Budce 2: Cong chic chuyén trach ctia co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nudc vé linh vuc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho so; néu hd so chua dﬁy du thi tra lai co quan, td chirc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

6.2 Cach thirc thye hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudce
Vé, linh vuc to chl'rg bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh ti€p nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

6.3 Thanh phan va s6 lwong ho so

6.3.1 Thanh phan hé so:

+ Vér} ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc dé
nghi giai thé don vi su nghi¢p cong l1ap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

+ Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Cac van ban cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai phinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

6.3.2 S6 lwong hé so: 01 bd.

_ 6.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop €.

6.5 Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham
muu quan Iy nha nude vé linh vuc t6 chire b may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

6.6 Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

6.7 Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

6.8 Phi, 1¢ phi: Khong.

6.9 Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

6.10 Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

7. Thii tuc tham dinh dé an vi tri viéc 1am trong céc co quan, to chirc
hanh chinh thugc tham quyen quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

7.1 Trinh ty thue hién

- Budc 1: Co quan, t6 chtic thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
trung wong xay dung dé an vi tri viéc lam.
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- Bu:('rc 2: Cq quan, t0 ghl'xc duoc giao nhiém vu vé to chirc ?én bd C}ia dia
phuong kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh Dé an.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

7.2 Cach thire thye hién: Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé t6 chirc
can by cua dia phuong ti€p nhan ho so tryc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc ti€p nhan qua moi trudng mang.

7.3 Thanh phan va so lwong ho so:

7.3.1 Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+ D¢ 4n vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c0 tham quyen quy dinh chtrc nang,

nhiém vy, quyén han va co cdu to chic cta co quan, t6 chiic; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

7.3.2 86 lwong ho so: 01 bd

7.4 Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

7.5 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé to churc can bo cua dia phuong.

7.6 Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi phé
duyét dé an vi tri vi¢c lam.

7.7 Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

7.8 Phi, 1€ phi: Khong.

7.9 Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

7.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh ve vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.

8. Thu tuc tham dinh dleu chinh vi tri viéc lam trong ciac co quan, t0
chirc hanh chinh thudc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

8.1 Trinh tu thwe hién

- Bué6ce 1: Co quan, t6 chire thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong 1ap dé€ an di€u chinh vi tri viéc lam.

- Budce 2: Co quan, td chuc duogc giao nhiém vu vé t6 chirc can bd cua dia
phuong kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chuc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thyc hi¢n budce 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an di€u chinh vi tri viéc lam.
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- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

8.2 Cach thirc thye hién: Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé t6 chirc
can bd cﬁa, dia phuong ti€p nhan ho so truc ti€ép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc ti€p nhan qua moi trudng mang.

8.3 Thanh phan va s6 lwong ho so:

8.3.1 Thanh phén ho so

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

+ P& an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chtrc nang,

nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cia co quan, t6 chic; quy trinh quan ly
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

8.3.2 86 lwong hé so: 01 bd
_ 8.4 Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop €.
8.5 Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duge giao
nhiém vu vé t6 churc can bd cua dia phuong.
8.6 Ddi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.
8.7 Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
8.8 Phi, 1€ phi: Khong.
8.9 Két qua ciia viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban thim dinh
diéu chinh vi tri viéc lam.
8.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

9. Thii tuc tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am trong cic don vi sw nghiép
cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

9.1 Trinh ty thwe hién

- Budce 1: Pon vi su nghiép cong 1ap xay dung dé an vi tri viée 1am.

- Bude 2: Co quan, td chirc duoc giao nhi€ém vu vé tO chire can bo thude Uy
ban nhan dan cap tinh ki€m tra ho so: néu ho so chua day du thi trd lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Bude 3: Tham dinh Dé an.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

9.2 Cach thire thwe hién: Co quan, to chirc dugc giao nhiém vu vé to chirc
can by thudoc Uy ban nhan dan cap tinh ti€p nhan hoé so truc ti€p hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua moi trudng mang.
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9.3 Thanh phan va so lwong hd so:

9.3.1 Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+Dé an vi trf viéc 1am;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co thAim quyén quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co cau to6 chuc ctia don vi sy nghiép cong lap;

ot Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Pé an vi tri viée 1am

(néu co).

9.3.2 86 lwong hé so: 01 bd

9.4 Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop I¢.

9.5 Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé t0 chirc can b thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

9.6 Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap dé
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

9.7 Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

9.8 Phi, 1€ phi: Khong.

9.9 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

9.10 Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong
lap.

10. Thi tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cic don vi sw
nghiép cong lap thudc thugc tham quyén quyet dinh ciia Uy ban nhin dan cap
tinh

10.1 Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chire thudc tinh 1ap dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Bude 2: Co quan, td chirc duoc giao nhi€ém vu vé tO chire can bo thude ij
ban nhan dan cap tinh ki€m tra ho so; néu ho so chua day du thi trd lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Bude 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

10.2 Cach thirc thue hién: Co quan, t6 chtrc duoc giao nhiém vu vé to chuc
can bd thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so truc ti€p hodc qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ti€p nhan qua moi truong mang.

10.3 Thanh phan va s6 lweng ho so:

10.3.1 Thanh phén hé so:
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+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Pé an diéu chinh vi trf viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c0 thAim quyén quy dinh chic ning,
nhi€m vy, quyén han va co cau to churc cuia don vi sy nghi€p cong 1ap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Pé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

10.3.2 86 lwong hé so: 01 bd

10.4 Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

10.5 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc duoc giao
nhiém vu vé to churc can bd thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

10.6 Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
deé nghi di€u chinh vi tri viéc lam.

10.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10.8 Phi, 1€ phi: Khong.

109 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

diéu chinh vi tri viéc lam.

10.10 Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s0 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 cta Chinh phi
quy dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong
lap.

11. Thi tuc thim dinh s6 lwong ngwoi lam viée trong cac don vi sw
nghiép cong lap thugc tham quyén quyeét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

11.1 Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Pon vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam mot ph::in chi thuong xuyén
va don vi sy nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén
(sau day goi chung la don vi sy nghi¢p cong 1ap) thudc tinh xay dung ké hoach s6
luong nguoi lam viéc ciia don vi minh.

- Bude 2: Co quan, td chirc duoc giao nhi€ém vu vé tO chire can bo thude Uy
ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach s6 luong nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép
cong lap.

- Budc 4: Tong hop sb luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap cua tinh.

11.2 Cégh thire thuc hién:, Co quan, t6 chire ducyc giao r}hiém vu vé to chuc
can by thudoc Uy ban nhan dan cap tinh ti€p nhan hoé so truc ti€p hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua moi trudng mang.
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11.3 Thanh phan va s6 lwong ho so:

11.3.1 Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi;

+ K& hoach s luong ngu:(‘),i lam viéc cuia don vi su nghiép cong lap, kem
theo van ban lam co sé xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

~ +Bansao cac van ban cua co quan co tham quyén quyét dinh hodc phé duyét

s0 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap cua don vi hodc cua tinh
cua nam trudc lién ké vo1 nam ké hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu c6).

11.3.2 86 lwong hé so: 01 bd

11.4 Thoi han giai quyét: Khong.

11.5 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc duoc giao
nhiém vu vé t0 chirc can b thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

116 Poi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap

dé nghi ké hoach s6 lugng ngudi lam viéc.

11.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

11.8 Phi, 1¢ phi: Khong.

11.9 Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Tong hop sé luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong lap cua tinh.

11.10 Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong
lap.

12. Thi tuc thim dinh diéu chinh s6 lwong ngwoi lam viée trong cac don
vi s nghiép cong lap thudc tham quyeén quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap
tinh

12.1 Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong lap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh s6
lwong nguoi lam viéc cia don vi minh.

- Budce 2: Co quan, t6 chirc duoc giao nhiém vu vé to chirc can bd thude ij
ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan hd so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh s6 luong ngudi lam viéc cua don vi su
nghié¢p cong lap.

- Buoc 4: Téng hop dé an diéu chinh sb luong nguoi lam viée cia don vi sy
nghiép cong lap cua tinh.
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12.2 Cach thirc thye hién: Co quan, t6 chirc duoc giao nhiém vu vé 6 chirc
can by thuoc Uy ban nhén,dén cap tinh ti€p nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua moi trudng mang.

12.3 Thanh phén va sé lrong hd so:

12.3.1 Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh s luong ngudi 1am viéc;

+ P& 4an diéu chinh s6 lwong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

+ Céc tai liéu lién quan dén diéu chinh s6 lwong ngudi lam viée quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan co tham quyén vé thanh lap, t6 chirc lai don vi su
nghiép cong lap;

12.3.2 86 lwong hé so: 01 bd.

12.4 Thoi han giai quyét: Khong.

12.5 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé to churc can bo thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

. 12.6 Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Don vi sy nghi€p cong lap
deé nghi di€u chinh s6 lugng ngudi lam vigc.

12.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

12.8 Phi, 1€ phi: Khong.

12.9 Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 lugng nguodi lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap cua tinh.

12.10 Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong
lap.

I11. Linh vwe Chinh quyén dia phwong

1. Thi tuc: Thii tuc phén logi don vi hanh chinh cdp xa

1.1. Trinh tw thuc hién

- Bué6c 1: Uy ban nhan dén x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xa)
1ap ho so phan loai don vi hanh chinh cap minh, trinh Hoi ddéng nhan dan cung cap
xem xét, thong qua giri Uy ban nhan dan cap huyén. Ddi véi don vi hanh chinh cép
xd khong t6 chirc Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan cap x4 chi dao co quan
chuyén mén 1ap ho so phan loai don vi hanh chinh cap minh trinh Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Budc 2: Phong Noi vy tham muu giup Uy ban nhan dan cip huyén kiém tra
hé so caa Uy ban nhan dan cap xi; ph01 hop véi Uy ban nhan dan cap xi hoan
thién ho so bao cao Uy ban nhan dan cip huyén.

- Bude 3: Uy ban nhan din cip huyén giri S6 Noi vu hd so phan loai don vi
hanh chinh cép x4.
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- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy nhan da ho so phén loai don vi
hanh chinh cap xa do Uy ban nhan dan cap huyén gui dén, Giam doc So Noi vu
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh, cht tri to chtrc tham dinh, chu tri t6 chirc
khao sat dé phuc vu viée tham dinh. (Truong hop can thiét So No6i vu thanh 1ap Hoi
ddng tham dinh chung vé phan loai PVHC cap xa).

- Budc 5: S¢ Noi vu trinh Chi tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham
dinh.

- Budc 6: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh phan loai don
vi hanh chinh cip x4 trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so trinh cta
S& Noi vu.

1.2. Cach thirc thuc hién

- Nop hd so tryc tiép.

- Gui thong qua dich vu Buu chinh.

- Guri ho so theeo Vin ban dién ti.

1.3. Thanh phdn, s6 lwong ho so

* Déi véi don vi hanh chinh cdp xd ¢é t6 chive Hoi dong nhdn dan

- To trinh ctia Uy ban nhan déan cap xa;

- Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cip x4;

- Bdo cdo thuyét minh dénh gia céc tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang thong ké sd liéu tiéu chuan lam co s& xac dinh cac tiéu chuén;

- Ban d6 xéac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- C4c vin ban ctia co quan c6 thAm quyén quyét dinh hodc xac nhan vé tiéu
chuan cta yéu t6 dic thu.

* Doi voi don vi hanh chinh cdp xd khéng t6 chive Hoi dong nhdn dan

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cép xa;

- B4o céo thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang théng ké sb liéu tiéu chuan 1am co s& xac dinh cac tiéu chuén;

- Ban d6 xéac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- C4c vin ban ciia co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé tiéu
chuan cua yéu tb dac thu.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dt hd so phan loai don vi hanh
chinh cdp x3 do Uy ban nhan dan cap huyén guri dén, Giam ddc S¢ Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh, chu tri to chirc tham dinh, cha tri t6 chirc khao
sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh phan loai don
vi hanh chinh cap x4 1a 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so trinh ctia S& Noi vu.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip huyén, cip xa va phong Noi vu thuoc UBND cép
huyén.

1.6. Co quan thuwc hi¢n th tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Né6i vu.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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1.7. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctaa Chu tich ny ban nhan dan tinh vé viéc phan loai don vi hanh
chinh cap xa.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong co.

1.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khong quy dinh.

1.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ciia Uy ban Thudng
vu Qudc hoi vé tiéu chuén cua don vi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh.

- Nghi quyét so 27/2022/UBTVQHIS ngay 21/9/2022 cua UBTVQH sua
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi quyet sO 1211/2016/UBTVQHI13 ngay
25/5/2016 cua Uy ban Thudng vu Qudc hdi vé tiéu chuan cta don vi hanh chinh va
phan loai don vi hanh chinh.

2. Thii tuc: Thii tuc thim dinh thanh Igp thén mdéi, thén t6 dén pho

2.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dén tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap khu dan cu
m&i; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan cép xi xay dung
Pé an thanh 1ap khu dan cu méi.

- Bué6c 2: Uy ban nhéan dan cép x4 t6 chie lay y kién cta toan thé cir tri hodc
cu tri dai di¢n ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap khu dan cu moi vé Dé 4n thanh
1ap khu dan cu méi; tong hop céc y kién va 1ap thanh bién ban lay y kién vé Dé an.

- Budc 3: DBé 4n thanh 12p khu dan cu moi néu duge trén 50% sb ctr tri hodc
cu tri dai di¢n ho gia dinh trong khu vyc thanh lap khu dan cu méi tan thanh thi Uy
ban nhan dan cép xd hoan chinh hé so (kém theo bién ban ldy y kién) trinh Hoi
ddng nhan dan cap xa thong qua tai ky hop gan nhat. Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay c6 Nghi quyet ctia Hoi dong nhan dén cap xa, Uy ban nhan dan cép
xa hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 1é
do Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c6 To trinh
(kém hé so thanh 1ap khu dan cu mdi cua Uy ban nhan dan cap xi) giri So Noi vu
dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Bu6c 5: S¢ Noi vu nghién ctru, thim dinh ho so, dé 4n, thuc hién quy trinh
lay y kién cac co quan c0 lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung
thém ho so theo y kién gop y (neu co).

- Budc 6: Can ctr vao hd so trinh cia Uy ban nhan dan cip huyén va két qua
tham dinh ctua S& Noi vu, Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhan dan cing cap
xem xét ban hanh Nghi quyét thanh lap khu dan cu méi.

2.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudong buu dién. HO so phai c6
x4c nhan van ban dén ciia co quan c6 thAm quyén, néu gii qua duong buu dién thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

2.3. Thanh phin hé so

- T trinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén, cip xi vé thanh 1ap khu dan cu
moi;
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- B¢ 4n thanh 1ap khu dan cu méi. Noi dung chu yéu ctua Pé an gom:

+ Su can thiét thanh 1ap khu dan cu méi;

+ Tén goi ctuia khu dan cu mai;

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) cua khu dan cu méi;

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Thong tu 04/2012/TT-
BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vy;

+ Pé xuit, kién nghi.

- Tong hop két qua lay y kién va bién ban ldy y kién ciia toan thé cir tri hodc
ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap khu din cu méi vé Dé an thanh
1ap khu dan cu moi.

- Nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cap x3 vé viéc thong qua Dé an thanh
1ap khu dan cu moi.

2.4. Thoi han gidi quyét:

Thoi han tham dinh cta S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc To trinh va hd so ddy di hop phap ctua Uy ban nhan dan cap huyén.

2.5. DPéi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Khu dén cu.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan tinh.

- S&' Noi vu (tham dinh).

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Nghi quyét thanh 1ap khu dan cu méi cua Hoi ddng nhan dan tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, mau to' khai: Khong quy dinh.

2.10. Yén cau, diéu kién thuc hién TTHC:

* Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cta chinh quyén cip
x4, t6 chtrc hoat dong cua khu din cu yéu cau phai thanh 1ap khu dan cu méi thi
viéc thanh 1ap khu dan cu méi phai dat cac diéu kién sau:

- Quy mo s6 ho gia dinh:

+ Khu déan cu ¢ xa c6 tir 150 ho gia dinh trd 1€n;

+ Pbi voi khu dan cu & phudng, thi tran: ¢6 tir 200 ho gia dinh tro 1én.

- C4c diéu kién khac:

Can c6 co sé ha tang kinh té - x4 hoi thiét yéu, phu hop voi diéu kién thyc té
cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong déng va bao dam 6n dinh cudc séng cua
nguoi dan.

* Pbi voi cac trudng hop dic thu

- Khu dén cu nam trong quy hoach giai phong mit bang, quy hoach gian dan,
khu dan cu hinh thanh do di dan & mién nui, vung cao, vung sau, vung xa, thon
nam & noi ¢6 dia hinh bi chia cat phtrc tap; khu dan cu c6 dia ban rdng, giao thong
di lai kho khan thi quy mo6 khu dan cu c6 tr 50 hg gia dinh tré 1én; khu dan cu &
phuong, thi trin c6 tir 100 ho gia dinh trd 1én.

- Khu dan cu di hinh thanh tir 1au do xdm canh, xdm cu can thiét phai
chuyén giao quan ly gitra cac don vi hanh chinh cép x4 dé thuan tién trong hoat
dong va sinh hoat ctia cong ddng dan cu ma khong lam thay d6i dudng dia gisi
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hanh chinh cap x4 thi thuc hién giai thé va thanh 1ap méi khu dan cu theo quy dinh.
Truong hop khong dat quy mé vé sb ho gia dinh thi thyc hién ghép cum déan cu
theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay.

2.11. Can cw phap ly cua thiu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua Bo Noi vu
huéng dan vé t6 churc va hoat dong cua thon, t6 dan phé.

- Thong tu sé 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 sta doi, bd sung Thong tu

s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia B6 Noi vu vé to chitc va hoat dong cua
thon, t6 dan phd.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Linh vuc Thi dl}a, khen thuwdéng

1. Thi tuc tiing Gidy khen ctia Chii tich UBND huyén cho c4 nhén, tap thé theo
cong trang

1.1. Trinh ty thyc hi¢én

- Bué6c 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng ctia cac don vi truc
thudc.

- Buoc 2. Thém dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, trinh Chu tich
UBND cap huy¢n quyét dinh khen thudng.

- Bué6c 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctua Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buédc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du }16 so hodc vi pham phap luat), Phong No6i vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thuce hién: Nop hé so tryc tiép tai phong Noi vu hodc thong
qua hé thong buu chinh.

1. 3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) HO so dé nghi xét tang Gidy khen gom:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- Bdo c4o thanh tich ctia cc truong hop dé nghi khen thuéng cé xac nhan
ctia cap trinh khen thuong.

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua- Khen thudng cap trinh
khen thudéng.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

1. 4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuét).

1. 5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhén.

1.6. Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh cta Cha
tich UBND huyén tang thuong Giéy khen.
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1.8. L¢ phi: Khong co.

1. 9. Tén mau don, mau t& khai: Theo mau phy luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phi Quy dinh chi ti€t thi
hanh mot s6 di€u ctuia Luat Thi dua, khen thudng.

1.10. Yéu chu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Cé nhan, tip thé co
thanh tich theo ti€u chuan quy dinh ctia B9, ban, nganh, tinh.

1.11. Can cw phap ly cuaa thua tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Mau sb 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN......... 2
(Mau béo céo nay ap dung doéi voi tap theé)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, x
hoi, co clu td chire, co s& vat chét), céc to chire dang, doan thés .

2. Chtrc nang, nhiém vuy: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC4

1. Bao céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
Déi voi tap thé nho khong thude dbi twong ting Co thi dua cia bd, ban, nganh, tinh
thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich. Noi dung bao cao néu rd nhiing
thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu qua,
nang suat, chat lugng, két qua cong tic so voi cac nam trude (hodc so véi lan khen
thuong trude day); viée doi méi cong tic quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé
tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu qua
cao vé kinh té, xa hoi ddi voi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudces.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
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thi dua da duoc thuc hién cé hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cua co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudcs .
4. Hoat dong cta t6 churc dang, doan thé7 .
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA
DPUQC NHANs
1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhin danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xudt sic nhiém
vu (d6i véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thuong:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam Hinh thire khen thuong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
Mau s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI TANG.: ..... 2
(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I.SOLUQC LY LICH o
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): ...........cccee..e..
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gioi tinh:...... Dan tQc, ton gido.........
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Pbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vy, hoan thanh t&t nhiém vu thi ghi 18 sé quyét dinh hodc sd vin ban xac nhan;
ngay, thang, nim cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhan danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuéng

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

im Hinh thirc khen thud '
Nam [Hinh thie khen thwong -, o o: co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

2. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lao ddng tién tién”

2.1. Trinh ty thuc hién

- Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cia cac don vi truc
thudc.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chua tich UBND cép huyén, phong N6i vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuéng (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du }16 so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.
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2.2. Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong
qua hé thong buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

-T& trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua tip thé.

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cip trinh
khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

2.4. Thoi han giai guyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen
thuong va trinh cép co thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

2.6. Co quan thwe hi¢én tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan: Tép thé
lao dong tién tién ctia dinh ctia Chu tich UBND cép huyén.

2.8. L¢ phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh )
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi
hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

“1. Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé ting hing nim cho tap thé dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

b) Tham gia phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

¢) C6 it nhét 12 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 céd nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao tr¢ 1én.

d) Noi bo doan két, chap hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc.

2. Danh hiéu “Pon vi tién tién” dét:;fmg cho tap thé thudcluc luong vii trang
nhéan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai cac diém a, b va d khoan 1 Piéu nay, co
it nhat 12 70% c4 nhéan trong tap thé dat danh hi¢u “Chién si tién tién” va khong
c6 ca nhan bi ky luat ttr hinh thic canh céo tro 1én.

3. B9, ban, nganh, tinh,trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, quy
dinh chi tiét, huéng dan cu thé ddi tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu “Tap thé
lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022.
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- Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

, ~ MAu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCHPE NGHI KHEN......... 2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co clu td chire, co s& vat chét), céc to chire dang, doan thés .

2. Chtrc nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQCs4

1. Bdo cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
Doi voi tap thé nho khong thudc doi tugng tang Co thi dua ctia bg, ban, nganh, tinh
thi ghi 10 nd1 dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i dung bao cqéo ‘néu r0 nhitng thémh, tich g(uét sdc trong viéc thuc hién cac chi
tiu (nhiém vu) cu the vé hiu qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so voi cac
nam trudc (hodc so voi lan khen thuong trude day); viéc doi mai cong tac quan ly,
cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc ung
dung vao thuc tién dem lai hi¢u qua cao v¢ kinh té, xa hoi doi vdoi bg, ban, nganh, dia
phuong va ca nudcs .

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san Xuat, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudces .

4. Hoat dong ctia to chuc dang, doan thés .

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
DPUQC NHANs
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1. Danh hi¢u thi dua

S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhin danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vu (ddi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuéng:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Nam [Hinh thuc khen thuwong thwéng; co' quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

3. Thii tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co sé"

3.1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cia cac don vi truc
thudc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Buodc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, phong No6i vu thong
béo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phép luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai phong NGi vu hoac thong
qua hé théng buu chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) HO so d& nghi xét ting gom:

-T& trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua;

- Bao céo thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi déng Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thudng;

- Chung nhén hodc x4c nhan cta co quan, to chirc c6 thAm quyén ddi véi sang
kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hoac
hoan thanh xuat sac nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién
dau trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co so™;



50

b) S6 lwong ho so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

3.5. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap huyén ting thuong danh hiéu Chién si thi dua co so.

3.8. L¢ phi: Khong co.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong c6

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Danh hiéu “Chién si
thi dua co s¢” dé tang cho ca nhan dat céc ti€u chuin
sau day:

1. Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

2. Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc ¢ sang kién duoc co so cong nhan hoac
co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da duoc
nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién déu, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan.

3. 11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudong ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

, Miu s6 03
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG....... 2
(Mau béo cao nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........co.ce.......
- Sinh ngay, thdng, nam: ............ Gioi tinh:...... Dan tdc, ton gido.........

= QUE QUANS ©eeiiieiiiieee ettt e e e e et e e e e et e e e e e e traeaeeeennnnees
= NOT thUONZ tIT3 1.t e e e e eaaeeeeas
- Co quan, dia phuong cong tac:...........ovevviiiiiiiiii,
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan the):...........ccoveveveuveeeeeereeeeeeans
- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co):................
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, giai thudng:..........ccoeeevvveviiieeeniieeeeee e,
II. THANH TiCH PAT DUO’C4
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:...........c.cooevvveeeeeeeennne.
2. Thanh tich dat dugc clia cA nhans :........cooceiiiiiiiiiii e
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Doi véi trudong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xut
sic nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 1o sb quyét dinh hodc s van ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA
DPUQC NHAN s

1. Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhin danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuéng:

S6, ngay, thang, niim ciia quyét dinh khen

am [Hinh thirc khen thwé §
Nam Hinh thirc khen thuong thuwéng; co' quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI
(Ky, déng diu)
(Ky, ghi ro ho va tén)
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

4. Thi tuc ting danh hiéu "Lao ddng tién tién"

4.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudéng cua cac don vi truc
thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu thong
béo Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuéng (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phéap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai phong No6i vu hoac thong

qua hé thong buu chinh. .
4. 3. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cd nhan duogc dé nghi tdng danh hiéu
Lao dong tién tién ciia cap trinh khen.

- Bao cao thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 lugng ho so: 01 bd
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4.4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen
thudng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

4.5. Po6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

4.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

4.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
huyén tang thuéng danh hi¢u.

4.8. L¢ phi: Khong co.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

1. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can bd, cong chure, vién chic,
ngudi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én;

b) Co tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé tang cho quan nhan,cong nhan, cong churc,
vién chitc qudc phongthude Quén d6i nhan dan; dan quan thudng tryc, dan quan tu vé
co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam vi€c trong co quan, don vi thudc
Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, néng dan, ngudi
lao dong khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat co hiéu qu4, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi.

b) Guong mau chép hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc; ¢6 dao dire, 161 séng lanh manh, doan két, tuong trg, giap do moi nguoi
trong cong dong.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

' MAu s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG....... 2
(Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong vi€t tat): ............c..c........
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gi61 tinh:...... Dan tdc, ton gido.........
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Pbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vu, hoan thanh t&t nhiém vu thi ghi rd $6 quyét dinh hodc sb van ban xac nhan;
ngay, thang, nim cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
Nam [Danh hi¢u thi dua nhin danh hi€u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuéng:

S6, ngay, thang, niim ciia quyét dinh khen

am [Hinh thirc khen thud 8
Nam Hinh thirc Khen thuéng thuéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN NGUOI BAO CAO
, (Ky, ghi ro ho va tén
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

5. Thii tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

5.1. Trinh ty thye hién

- Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cia cac don vi truc
thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyén, phong N6i vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
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khong du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai phong N6i vu hodc thong
qua hé thong buu chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) HO so dé nghi xét tang Gidy khen gom:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- Bao céo thanh tich ciia cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

b) S6 lugng hod so: 01 bd

5.4.Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir ngy nhan
da ho so theo quy dinh.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tap thé.

5.6. Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

5.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
cap huyén ting Gidy khen.

5. 8. L& phi: Khong cb6.

5.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 c4 nhan,
tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén dé dugc dé nghi khen
thudng.

5.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

' Mau s6 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ............... 2
Tén don vi hoic c4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Bdi véi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tlr; co ciu td chuc, téng sb can bo, cong chuc va vién chtc; chic nang, nhiém vu
dugc giao.
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- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thiang, nim sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; churc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai cin cr vao muc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua... dd dugc thong nhat glao udcthi dua trong dot phatdong
thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic,
mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rit
ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO4
(Ky, déng ddu) (Ky, déng ddu)

6. Thu tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich
dot xuit

6.1. Trinh ty thue hién

- Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi truc
thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND huyén, phong Noi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bué6c 4. Cac trudng hop khong duge khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chudn, khong di hd so hodc vi pham phap luit), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai phong NGi vu hodc thong
qua hé thong buu chinh.

6. 3. Thanh ph?ln, s0 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi khen thuong gom:

- T trinh dé nghi khen thudng;

- Bdo cdo tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hodc
co quan, t6 chtrc, don vi quan 1y truc tlep, trong do6 ghi r6 hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hoac tom tat két qua l1ap thanh tich dbi véi khen
thudng thanh tich c6 ndi dung ti mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo
thu tuc don gian.

b) Sb lugng hd so: 01 BO.

6.4. Thoi han giai quyét

- Nguoi dimg co quan, to chirc, don vi khen thudng va dé nghi khen thuéng
ngay sau khi ¢4 nhan, tap thé 1ap duogc thanh tich xuét sic, dot xuét theo quy dinh tai
diém b khoan 1 DPiéu 85 ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Déi véi cac truong hop dé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
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khoan 1 Diéu 85 cua Luét Thi dua, khen thuong duogc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 32 cua Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ciia Chinh
phu: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

6.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

6.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
cap huyén tang Gidy khen.

6.8. Lé phi: Khong c6.270

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

6.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- C4 nhan lap duoc thanh tich dot xuat

- Tap thé 1ap duoc thanh tich dot XUt

6.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

' Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(Vé thanh tich xuit sic dot xuit trong....... )
Tén don vi hoidc ¢ nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Dbi véi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co ciu to chuc, téng s6 can bo,
cong chuc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quén; noi thuong tru; nghé nghiép; chuc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT DPUQC

Bao c4o néu ngén gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuét da dat duoc (trong
chién dau, phuc vu chién dau; phong, chéng to1 pham; phong, chéng bao lut; phong,
chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nude; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO:
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KHEN THUONG ,
’ (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén cho hd gia dinh

7.1. Trinh ty thye hién

- Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cia cac don vi truc
thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi co Quyét dinh ctiia Cha tich UBND huyén, phong Noi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khéng dung dbi tuwong,
khong du tiéu chuan, khong dii hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong

qua hé théng buu chinh.
7.3. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Gidy khen
ctia cap trinh khen;

- Bao céo thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuong lam, trong d6 ghi 16
thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

7.4. Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

7. 5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh.

7.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7.7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
huyén ting Gidy khen.

7.8. Lé phi: Khong co.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Gia dinh guong miu
chap hanh tét chua truong cua Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudce, cd dong gop
vé cong suc, dAt dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

7. 11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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II. Linh vire T6 chire — Bién ché

1. Thi tuc thim dinh thanh lip t6 chitc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhén dén cAp huyén

1.1 Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Co quan, to chitc dé nghi thanh lap t6 chic hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nuéce vé linh vuc t6 chitc bd may
thudc Uy ban nhan déin cép huyén.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc to chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
hd so; néu hd so chua dﬁy du thi tra lai co quan, td chitc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

1.2 Cach thire thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéce
vé linh vuc to chie bd may tiép nhéan ho so truc tiép tai bd phan mot ctra hoac qua
hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

1.3 Thanh phan va so6 lwong ho so:

1.3.1 Thanh phén ho so

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t chirc dé
nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Y kién bang van ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap to chirc
hanh chinh.

+ Béo cdo clia co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan lién quan.

1.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

1.4 Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
du ho so hop 1¢.

1.5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan cip
huyén.

1.6 Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi
thanh 14p t6 chtrc hanh chinh.

1.7 Tén méu don, miu t& ké khai: Khong.

1.8 Phi, 1€ phi: Khong.

1.9 Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh

1.10 Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nim 2018 ciia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.
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2. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cap huyén

2.1 Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh giri hd so
dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chitc bd may
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nudce vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip huyén kiém tra
ho so; néu hd so chua ddy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hé so
da day du thi thue hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Vin ban thim dinh.

2.2 Cach thire thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc
vé linh vue to chic bo may tiép nhan hd so truc tiép tai bd phan mot ctra hoac qua
hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudong mang.

2.3 Thanh phan va s6 lwong hd so:

2.3.1 Thanh phin hé so:

+ P& 4n t6 chic lai té chire hanh chinh.

+ T trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao quyét dinh cta Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Cac van ban ctia co quan, to chitc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cic khoan vay, n¢ phai trd va cac van dé khéc
c6 lién quan (néu co).

2.3.2 86 lwong ho so: 01 bo.

2.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18.

2.5 Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nuéc vé linh vyuc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

2.6 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi t6
chtrc lai t6 chirc hanh chinh.

2.7 Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

2.8 Phi, 1€ phi: Khong.

2.9 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

2.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nim 2018 cta Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.

3. Thii tuc thim dinh giai thé to0 chitc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cap huyén

3.1 Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé t6 chtrc hanh chinh guri hd so dén
co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudce vé linh vuc t6 chirc bo méy thudc
Uy ban nhén dan cap huyén.
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- Budc 2: Cong chic chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
ho so; néu hd so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

3.2 Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéce
vé linh vuc to chie bd may tiép nhéan ho so truc tiép tai bd phan mot ctra hodac qua
hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3.3 Thanh phan va s6 lwong ho so:

3.3.1 Thanh phén ho so:

+ Pé 4n giai thé t6 chire hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thdo vin ban cua co quan hodc ngudi co tham quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh.

+ Cac van ban ciia co quan, to chitc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, n¢ phai trd va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

3.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

3.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18.

3.5 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chirc b may thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

3.6 DPoi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

3.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

3.8 Phi, 1€ phi: Khong.

3.9 Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

3.10 Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.

4. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thudc thaim
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin din cip huyén

4.1 Trinh tu thwe hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap giri
hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén méi trudong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vyuc to chitc bd may
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quéan
1y nha nudce vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
ho so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.
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- Budc 3: Tham dinh hé so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

4.2 Cach thirc thue hién: Co quan chuyén moén tham muu quan Iy nha nuéc
vé linh vuc t6 chirc bd may thudc ﬁy ban nhan dan cép huyén tiép nhén hd so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

4.3 Thanh phan va s6 lwong ho so

4.3.1 Thanh phén ho so

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t chirc dé
nghi thanh 14p theo quy dinh (trudong hop to chirc khong c6 ddu phap nhan thi
nguoi dimg dau t6 chic ky va ghi 16 ho tén).

+ Du thdo to trinh thanh 13p don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong 1ap.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cuia don vi sy nghi¢p cong lap hodc quy ché t6 churc va hoat dong cua don vi
su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan Iyc).

+Y kién bﬁng van ban cda cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.

+ Béo c4o clia co quan, t6 chire dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan lién quan.

4.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

4.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18.

4.5 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

4.6 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi
thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.

4.7 Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

4.8 Phi, 1€ phi: Khong.

4.9 Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

4.10 Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, td chue lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

5. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhin din cip huyén

5.1 Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chire dé nghi to chic lai don vi sy nghiép cong lap gui
ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuée vé linh vyuc to chitc bd may
thudc Uy ban nhan dan cép huyén.
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- Budc 2: Cong chic chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
ho so; néu hd so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

5.2 Cach thire thye hién: Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude
Ve linh vyc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cdp huyén tiép nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moéi trudng mang.

5.3 Thanh phan va 50 lwong hd so

5.3.1 Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc dé
nghi to chuc lai theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong co ddu phap nhén thi
nguoi dimg dau t6 chirc ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thao Dé an t6 chure lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao To trinh t6 chtrc lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chtic ctia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi

su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Cac van ban ctia co quan, to chirc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, n¢ phai trd va cac van dé khéc
c6 lién quan (neu co).

5.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

5.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1¢.

5.5 Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chic bd méay thudc Uy ban nhan dan cip
huyén.

5.6 Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi t6
chuc lai don vi su nghiép cong l1ap.

5.7 Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

5.8 Phi, 1€ phi: Khong.

5.9 Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

5.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

_ 6. Thu tuc thf?in!’ dinh giai thé don vi sw nghiép cong lip thudc tham
quyen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén
6.1 Trinh ty thyc hién
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- Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap gui ho
so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang dén
co quan chuyén méon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc to chirc bd may thudc
Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chuce chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vyc to chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra
ho so; néu hd so chua ddy du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thue hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

6.2 Cach thirc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc
vé linh vuc to chire bd may thudc Uy ban nhan dan cép huyén tiép nhén ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

6.3 Thanh phan va so lwong hd so

6.3.1 Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chire dé
nghi giai thé theo quy dinh (truong hop t6 chitc khong co6 dau phap nhan thi ngudi
dung dau to chirc ky va ghi rd ho tén).

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Cac van ban ctia co quan, to chitc c6 thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai trd va cac van dé khac
c6 lién quan (neu co).

6.3.2 86 lwong hé so: 01 bo.

6.4 Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢.

6.5 Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nudc vé linh vuc to chic bd méay thudoc Uy ban nhan din cip
huyén.

6.6 Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong 1ap.

6.7 Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

6.8 Phi, 1€ phi: Khong.

6.9 Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

6.10 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, td chue lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap.

C.CAP XA

L. Linh vye Thi dua, khen thwong ] .
1. Thu tuc tang Giay khen ciia Chu tich UBND cap xa cho ca nhan, tap thé
theo cong trang
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1.1. Trinh ty thuc hi¢én

- Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

- Budc 2. Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND cép xi quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

2.2. Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai UBND cap x3 hodc thong
qua hé thdng buu chinh.

3.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cé nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Gidy khen;

- Bao céo thanh tich do cé nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuong lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bo

1.4. Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc, ca nhan.

1.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cép x4, phuong, thi tran.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap x4 ting Gidy khen.

1.8. L¢ phi: Khong co.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 ca nhan,
tap thé co6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

2.1. Trinh ty thwe hién

- Bué6c 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

- Buéc 2. Tham dinh hd so, bédo cdo Hoi dong thi dua khen thuong cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND cép xi quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.
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2.2. Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai UBND xa hodc thong qua hé
théng buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cé nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giy khen;

- B4o c4o thanh tich do c4 nhan, tap thé dugc dé nghi khen thudng lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

2. 4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

2.6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép x4, phudng, thi tran.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
cap x4 tang Gidy khen.

2.8. L¢ phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé.

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Chu thé 14 ca nhén, tap thé ¢ thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luét Thi dua, khen thudng.

3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh tich dot
xuat

3.1. Trinh ty thyuc hién

- Bu6c 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

3.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so tryc tiép tai UBND cap xa hodc thong
qua hé thdng buu chinh.

3. 3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cé nhan, tap thé duoc dé nghi tang
Gidy khen.

- Béo c4o thanh tich do ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuong 1am, trong
d6 ghi 1 thanh tich dé dé nghi khen thudng.

b) Sd lugng hd so: 01 bd
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3.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co
thAm quyén trong thoi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

3.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén, tap thé.

3.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cip xi.

3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap x4 tang Gidy khen.

3.8. L¢ phi: Khong co.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

- C4 nhan ¢6 thanh tich dot xuat.

- Tép thé co thanh tich dot xuat.

3.11. Can c&x phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.277

4. Tha tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cép xi cho hd gia dinh

4.1. Trinh ty thye hién

- Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

- Budc 2. Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
tong hop trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

4.2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cap xa hodc thong
qua hé thong buu chinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phéan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi tang Gidy khen.

- Bao c4o thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuong lam, trong d6 ghi 16
thanh tich dé dé nghj khen thuong.

- Bién ban xét khen thudng.

b) Sd luong hd so: 01 bo

4.4.Thoi han giai quyét
Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thuong va trinh cép c6 tham
quyén trong thdi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh guong mau chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nuéc, co dong gop vé cong strc, dt dai va tai san cho dia phuong, x4
hoi.

4.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip xa.
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4.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND
cap x4 tang Gidy khen.

4.8. L€ phi: Khong co.

4.9. Tén mau don, mau to khai: Khong co.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 ho gia
dinh ¢6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023cta Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

5. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

5.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

- Budc 2. Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

5.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai UBND x4 hodc thong qua hé

thng buu chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach cd nhan duoc dé nghi tdng danh hiéu
Lao dong tién tién;

- Bao cao thanh tich ca nhan;

- Bién ban binh x¢&t thi dua.

b) S6 lwong ho so: 01 bo

5.4.Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

5.5. Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

5.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND cp xa.

5.7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap x4 ting danh hiéu Lao dong tién tién.

5.8. L¢ phi: Khong cd.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

1. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can bd, cong churc, vién chirc,
ngudi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én;

b) Co6 tinh than tyu luc, tu cuong, doan Kkét, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.
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2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé tang cho quan nhan, cong nhan, cong chuc,
vién chtrc qudc phong thudc Quan d6i nhan dan; dan quan thuong truc, dan quan tu
vé co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co quan, don vi
thudc Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho cong nhan, nong dan, ngudi
lao dong khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chép hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuée; c¢6 dao dic, 16i séng lanh manh, doan két, tuong trg, giap do moi nguoi
trong cong dong.

4. By, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, quy
dinh chi tiét, hudng dan cu thé tiéu chuan xét tang danh hi¢u “Lao dong tién tlen
“Chién s tién tién” cho c4 nhan trong co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén
quan ly.

5.Bo Quéc phong quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Chién si
tién tién” dbi v6i dan quan thudng tryc, dan quan ty vé co dong.

6. Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hi¢u
“Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

5.11. Can cu phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng



